
Муниципальное 
казенное учреждение 

Администрация 
муниципального образования 

«Кяхтинский район» 
Республики Бурятия 

МКУ Администрация 
МО «Кяхтинский район»

Нютагай засагай Ьангай 
эмхи зургаан 

Буряад Уласай 
«Хяагтын аймаг» 

гэйэн нютагай засагай 
байгууламжын Захиргаан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 3 о . о f G № 2 6
г. Кяхта

Об упорядочении документов в организациях- 
источниках комплектования архивного отдела 
администрации МО «Кяхтинский район» в 2026 году

В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 
Российской Федерации» в целях упорядочения и обеспечения сохранности документов, 
подлежащих передаче на архивное хранение и повышения качества ведения делопроизводства в 
организациях-источниках комплектования архивного отдела администрации МО «Кяхтинский 
район», муниципальное образование «Кяхтинский район» постановляет:

1. Утвердить План утверждения, согласования на Экспертно-проверочной комиссии 
Министерства культуры Республики Бурятия описей дел постоянного хранения и по 
личному составу, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству организаций- 
источников комплектования архивного отдела администрации МО «Кяхтинский район» 
на 2026 год.
(Приложение 1).

2. Главам городских, сельских поселений, руководителям организаций, учреждений 
(федеральных и республиканских), структурным подразделениям МО «Кяхтинский 
район» рекомендовать обеспечить проведение экспертизы ценности, научно- 
практическую обработку и полноту включения документов в описи дел, разработку 
номенклатур дел и инструкций по делопроизводству.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющий 
делами администрации МО «Кяхтинский район» Меленьеву Л.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального обнародования.

Глава МО «Кяхтинский район» УМ * ° - -31—* 1 2 3 4'~ А.Ю. Фомин

исп. Архивный отдел
Будаева А.М. 8(30142) 91-554



Приложение №2 к плану

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

МО «Кяхтинский район 
от эО января 2026 г. №

П Л А Н на 2026 год
утверждения, согласования на ЭПК Министерства культуры Республики Бурятия описей дел постоянного хранения и по личному составу, 

номенклатур дел, инструкций по делопроизводству организаций - источников комплектования
архивного отдела администрации МО «Кяхтинский район»

№№
пп

Наименование 
организаций

Описи дел: Номенкл 
а гура дел

Акт Положение 
об архиве

Положение 
об ЭК

Инструкция по 
делопроизводству

№1 
постоянного 

хранения

№2 
дел по л/с

1 2 3 4 5 6 7 8 9
I квартал:

январь
февраль

1 МКУ «Районное управление 
культуры»

+

2 МКУ Совет депутатов
МО «Кяхтинский район»

32
2023

2
2023

3 МКУ АМО «Зарянское» 8
2023

2
2023

+

март
4 МКУ АМО 

«Усть-Киранское»
10

2023
2

2023
+

5 МКУ АМО
«Большекударинское»

14
2023

2
2023

+



1 2 3 4 5 6 7 8 9
6 МКУ АМО «Чикойское» 10

2023
2

2023
+

7 МКУ АМО «Алтайское» 12
2023

2
20223

+

8 МКУ Совет депутатов 
МО ГП «Город Кяхта»

13
2023

2
2023

9 МКУ АМО ГП «Город 
Кяхта»

32
2023

4
2023

+

ИТОГО за I квартал: 131 18 6

II квартал:
апрель

10 МКУ «Районное управление 
культуры»

+ +

и МКУ АМО
«Малокударинское»

12
2023

2
2023

+

12 МКУ АМО 
«Усть-Кяхтинское»

Г5
2023

2
2023

+

13 МКУ АМО «Наушкинское» и
2023

2
2023

+

14 МКУ АМО 
«Мурочинское»

9
2023

2
2023

+



1 2 3 4 5 6 7 8 9
май

15 МБУЗ «Кяхтинская 
центральная районная 
больница»

17
2023

27
2023

+

16 АУ «Кяхтинский лесхоз» 17
2023

4
2023

17 МКУ АМО «Большелугское» И
2023

2
2023

+

18 МКУ АМО 
«Тамирское»

8
2023

2
2023

+

19 МКУ АМО 
«Первомайское»

10
2023

2
2023

+

июнь
20 МКУ АМО

«Шарагольское»
12

2023
2

2023
+

21 МКУ АМО
«Субуктуйское»

13
2023

2
2023

+

22 МКУ АМО 
«Хоронхойское»

12
2023

2
2023

+

23 МКУ АМО 
«Кударинское»

9
2023

2
2023

+

ИТОГО за II квартал:
156 53 12

ИТОГО за I полугодие: 287 71 18



1 2 3 4 5 6 7 8 9
III квартал:

июль
24 МКУ АМО «Кяхтинский 

район»
98

2023
9

2023
+

25 МКУ Финансовое 
управление МО «Кяхтинский 
район»

34
2023

20
2023

26 Районное управление 
образования

29
2023

47
2023

+

27 Комитет по инфраструктуре 
АМО «Кяхтинский район»

150
2021,2022, 

2023

-

28 МКУ «Районное управление 
культуры»

+

август
29 Кяхтинский районный суд 5

2023
2

2023
30 Прокуратура 33

2023
-

31 ГКУ «Центр занятости 
населения Кяхтинского 
района»

7
2023

3
2023

32 Судебный участок № 1 + +

33 Судебный участок № 2 + +

ИТОГО за III квартал: 256 81 2

ИТОГО за 9 месяцев т.г.: 543 152



1 2 3 4 5 6 7 8 9
IV квартал:

октябрь
ноябрь

34 Районное управление 
образования

+

ИТОГО ЗА ГОД:
543 152 2 20 1

Начальник архивного отдела
Администрации МО «Кяхтинский район» 
28.11.2025 г.

Будаева А.М.



Приложение № 1 к плану

График утверждения описей дел организациями-источниками комплектования 
архивного отдела на 2026 год

№№
пп

Наименование 
организаций

количество дел 
крайние даты

Сроки 
исполнения

управленческой 
документации

документов по 
л/с

1 2 3 4 5
I квартал:

1 МКУ «Совет депутатов 
МО «Кяхтинский район»

32
2023

2
2023

февраль

2 МКУ «Совет депутатов 
МО ГП «Город Кяхта»

13
2023

2
2023

февраль

3 МКУ Администрация 
МО СП «Зарянское»

8
2023

2
2023

февраль

4 МКУ Администрация
МО СП «Усть-Киранское»

10
2023

2
2023

март

5 МКУ Администрация 
МО СП
«Большекударинское»

14
2023

2
2023

март

6 МКУ Администрация 
МО СП «Чикойское»

10
2023

2
2023

март

7 МКУ Администрация 
МО СП «Алтайское»

12
2023

2
2023

март

8 МКУ Администрация 
МО ГП «Город Кяхта»

32
2023

4
2023

март

II квартал:
1 МКУ Администрация МО 

СП «Малокударинское»
12

2023
2

2023
апрель

2 МКУ Администрация МО 
СП «Усть-Кяхтинское»

15
2023

2
2023

апрель

3 МКУ Администрация
МО ГП «Наушкинское»

П
2023

2
2023

апрель

4 МКУ Администрация
МО СП «Мурочинское»

9
2023

2
2023

апрель



1 2 3 4 5
5 МБУЗ «Кяхтинская 

центральная районная 
больница»

12
2023

27
2023

май

6 АУ «Кяхтинский лесхоз» 12
2023

4
2023

май

7 МКУ Администрация 
МО СП «Большелугское»

11
2023

2
2023

май

8 МКУ Администрация 
МО СП «Тамирское»

8
2023

2
2023

май

9 МКУ Администрация 
МО СП «Первомайское»

10
2023

2
2023

май

10 МКУ Администрация
МО СП «Шарагольское»

12
2023

2
2023

июнь

11 МКУ Администрация 
МО СП «Субуктуйское»

13
2023

2
2023

июнь

12 МКУ Администрация 
МО СП «Хоронхойское»

12
2023

2
2023

июнь

13 МКУ Администрация
МО СП «Кударинское»

9
2023

2
2023

июнь

III квартал:
1 МКУ Администрация 

МО «Кяхтинский район»
98

2023
9

2023
июль

2 МКУ Финансовое 
управление МО 
«Кяхтинский район»

34
2023

20
2023

июль

3 Районное управление 
образования

29
2023

47
2023

июль

4 Комитет по развитию 
инфраструктуры АМО 
«Кяхтинский район»

150
2021,2022,2023

- июль

5 Кяхтинский районный суд 5
2023

2
2023

август

6 Прокуратура Кяхтинского 
района

33
2023

- август

7 ГКУ «Центр занятости 
населения Кяхтинского 
района»

7
2023

3
2023

август



1 2 3 4 5
8 Судебный участок № 1 +

+
август

9 Судебный участок № 2 + + август

ИТОГО:

квартал Опись № 1 
(управленческая 

документация) - ед.хр.

Опись № 2 дел по личному 
составу - ед.хр.

I(8 орг-й) 131 18

II (13 орг-й) 156 53

III (9 орг-й) 256 81

Итого: 30 543 152

Начальник архивного отдела
Администрации МО «Кяхтинский район» Будаева А.М.


