Приложение
Утверждено Постановлением
Администрации МО «Кяхтинский район»
от        2025г. № _____

[bookmark: P35]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее - муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Кяхтинский район» в лице экономического отдела.
[bookmark: P46]1.2. Заявителем является юридическое лицо, зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее - заявитель).
1.3. Интересы заявителя, указанного в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, представлена на официальном сайте администрации муниципального образования «Кяхтинский район», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также непосредственно на информационных стендах в помещении на втором этаже здания администрации по адресу: г. Кяхта, ул.Ленина, 23 каб. 
Кроме того, указанную информацию, а также сведения о ходе предоставления муниципальных услуг можно получить при личном обращении по адресу: 6718300, г. Кяхта, ул. Ленина, 33, каб. 23, адрес электронной почты : torgov_kht@mail.ru, тел. 8(30142)91434.
1.4.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы экономического отдела, размещается:
-на официальном сайте администрации МО «Кяхтинский район; https://admkht.gosuslugi.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;
- на информационных стендах. 
В случае изменения справочной информации экономический отдел в течение 2 рабочих дней вносит соответствующие изменения на официальном сайте Администрации МО «Кяхтинский район», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
1.4.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами экономического отдела осуществляется бесплатно.



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Кяхтинский район» в лице экономического отдела.
Экономический отдел не имеет право требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации МО «Кяхтинский район». 
2.3. Муниципальная услуга предоставляется при взаимодействии:
- с Федеральной налоговой службой России с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
- с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:
1) разрешения (его копии или дубликата) на право организации розничного рынка.
В случае если объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат заявителю на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды;
2) переоформления разрешения на право организации розничного рынка;
3) продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
4) уведомления о предоставлении муниципальной услуги или о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Переоформление разрешения на право организации розничного рынка осуществляется только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.
Дубликат и копии разрешения на право организации розничного рынка предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица, оформленному согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Срок принятия решения о выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5.2. Предоставление муниципальной услуги по переоформлению, продлению срока действия разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk200957594]Перечень нормативных правовых актов, применяемых при предоставлении муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования «Кяхтинский район» https://admkht.gosuslugi.ru  и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
[bookmark: _Hlk200540955][bookmark: P81]  2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Заявление, поданное юридическим лицом, либо лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами данного юридического лица или доверенностью, (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
В заявлении должно быть указано:
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
тип рынка, который предполагается организовать.

2.7.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

2.7.3. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, предполагается переоформить разрешение на право организации розничного рынка. Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии. 
.
2.9. При предоставлении муниципальной услуги экономический отдел не имеет право требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
[bookmark: P98]в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P105]2.10. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- тексты документов написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
- в документах отсутствуют неоговоренные исправления.
2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: P112]2.13. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:
- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории Республики Бурятия (ч.2, ст.5 Закона Республики Бурятия от 14.05.2007 №2208-III «Об организации розничных рынков в Республике Бурятия»).
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, предусматривающему организацию рынков на территории Республики Бурятия;
- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных пунктами 2.7, 2.10 настоящего Регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.
 Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги является исчерпывающим.
2.14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.
[bookmark: P131]2.17. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
При поступлении заявления и документов в экономический отдел срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день. Заявление регистрируется в журнале регистрации входящих документов экономического отдела, заявителю при личном обращении предоставляется копия заявления со штампом регистрации.
[bookmark: _Hlk203725027]2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.
На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.
Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается беспрепятственный доступ лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (в том числе наличие бесплатных парковочных мест для специальных автотранспортных средств инвалидов);

2.19. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
- взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более двух раз;
- среднее время ожидания заявителя в очереди на подачу заявления (запроса, документов) на предоставление муниципальной услуги не более 15 минут;
- среднее время ожидания заявителя в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут;
- предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- муниципальная услуга в филиале ГБУ «МФЦ РБ» по Кяхтинскому району  и в электронном виде не предоставляется;
- предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", не предусмотрено;
- муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- своевременное направление уведомлений заявителям о предоставлении или прекращении предоставления муниципальной услуги;
- соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.
2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Муниципальная услуга в электронном виде и по экстерриториальному принципу не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в рамках взаимодействия предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения по результатам рассмотрения заявления;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов» является поступление в экономический отдел заявления с приложением документов одним из следующих способов:
- посредством личного обращения заявителя или его представителя;
- посредством почтового отправления.
[bookmark: _Hlk201158200]3.2.1. При поступлении заявления и приложенных документов в экономический отдел специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), устанавливает предмет обращения.
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, а в приложении к нему отсутствуют документы, указанные в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист уведомляет лично, по телефону или почтовым путем заявителя о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующего документа.
При несогласии заявителя устранить выявленные замечания специалист принимает документы.
В случае согласия заявителя устранить выявленные замечания специалист возвращает документы заявителю. 
Специалист осуществляет регистрацию заявления и принятых документов согласно пункту 2.17 настоящего Административного регламента и в течение рабочего дня вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.
3.2.2. Зарегистрированное заявление и необходимые документы в порядке делопроизводства направляются для рассмотрения начальнику экономического отдела.
3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления.
3.3. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в рамках взаимодействия предоставления муниципальной услуги» является получение зарегистрированного заявления заявителя начальником экономического отдела.
3.3.1. Начальник экономического отдела рассматривает заявление и документы и направляет их в порядке делопроизводства специалисту.
3.3.2. Специалист принимает документы на обработку.
3.3.3. Специалист в случае, если документы (сведения), указанные в п. 2.7 настоящего Административного регламента, не были представлены самостоятельно заявителем, формирует и направляет межведомственный запрос в Федеральную налоговую службу (ее территориальные органы) и в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Республике Бурятия) о предоставлении документов (сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.4. Федеральная налоговая служба (ее территориальные органы) и Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Республике Бурятия) в установленный срок предоставляют сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
3.3.5. Срок выполнения административной процедуры составляет четыре рабочих дня.
3.3.6. Результат процедуры - поступление в экономический отдел запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
3.4. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения по результатам рассмотрения заявления» является поступление информации, полученной по результатам межведомственных запросов. При поступлении указанных документов (сведений) специалист приобщает их к пакету документов заявителя.
3.4.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Административного регламента специалист подготавливает проект разрешения на право организации розничного рынка на территории МО «Кяхтинский район»  и согласовывает с начальником экономического отдела.
Разрешение на право организации розничного рынка оформляется в одном экземпляре.
В разрешении указываются:
наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица;
место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;
тип рынка;
срок действия разрешения;
идентификационный номер налогоплательщика;
номер разрешения;
дата выдачи разрешения.
Разрешение выдается на срок, не превышающий пять лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения не может превышать срока действия договора аренды.
В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения, указанных в п. 2.13 настоящего Регламента, специалист оформляет проект уведомления о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории МО «Кяхтинский район» и согласовывает с начальником экономического отдела.
3.4.2. Начальник экономического отдела рассматривает проект разрешения на право организации розничного рынка либо проект уведомления о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории МО «Кяхтинский район».
В случае если имеются замечания, документы передаются специалисту для устранения замечаний.
При отсутствии замечаний направляет разрешение на право организации розничного рынка или уведомление о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории МО «Кяхтинский район» главе администрации на подпись.
3.5. Основанием для начала административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю» является принятие экономическим отделом решения о выдаче разрешения или о мотивированном отказе в выдаче разрешения.
Специалист:
- осуществляет регистрацию уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление о мотивированном отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения с обоснованием причин для отказа;
- уведомляет заявителя по телефону;
- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю на руки либо направляет его почтой заказным письмом.
Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.6. Порядок продления и переоформления разрешений производится в порядке, предусмотренном для выдачи разрешений.
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель имеет право обратиться в экономический отдел о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением документа, содержащего опечатки и (или) ошибки, в устной или письменной форме путем направления соответствующего письма, подписанного заявителем, заверенного печатью заявителя (при наличии) или оформленного в форме электронного документа и подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством личного обращения в экономический отдел, почтового отправления или посредством ЕПГУ.
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок либо подготовки мотивированного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также направления итогового ответа (документов) заявителю составляет 5 рабочих дней со дня регистрации письма либо устного обращения.
В случае самостоятельного выявления должностным лицом допущенных ошибок и (или) опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с момента выявления ошибки и (или) опечатки осуществляет исправление допущенных ошибок и (или) опечаток. О внесенных исправлениях в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю экономическим отделом направляется уведомление в указанный срок.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Проверки могут быть:
- плановыми (осуществляются на основании полугодовых и годовых планов работы);
- внеплановыми (по конкретной жалобе (претензии) заявителя).
Проверки осуществляются на основании Распоряжения главы администрации.
Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица уполномоченного органа.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Распоряжением главы администрации.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии и руководителем уполномоченного органа.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности уполномоченного органа. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.
Для оценки качества предоставления и доступности муниципальной услуги назначается:
- должностное лицо, ответственное за регистрацию и учет поступивших заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги, результатов предоставления муниципальной услуги, выданных заявителю, поступивших жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, - регистратор;
- должностное лицо, ответственное за контроль и подготовку ежеквартального отчета о качестве и доступности муниципальных услуг, - контролер.
Контролер обеспечивает:
- анализ количества запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и количества выданных заявителям результатов предоставления муниципальных услуг;
- проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных настоящим Административным регламентом;
- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- проверку обоснованности жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных Административным регламентом, иными нормативными правовыми актами.
По результатам первичной проверки контролер ежемесячно доводит до сведения руководителя сводную информацию о фактах предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных настоящим Административным регламентом.
4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица уполномоченного органа несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Исполнитель несет ответственность за выполнение административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, соблюдение сроков рассмотрения обращения, принятые решения по рассмотрению обращения, за качество и полноту предоставления муниципальной услуги.
По результатам проверок в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность за указанные решения, действия (бездействие) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, многофункционального центра,
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг", а также их
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) Комитета, должностных лиц экономического отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном в пунктах 4.2 - 4.21 настоящего Административного регламента.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами;
е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами;
ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом "в" пункта 2.9 настоящего Административного регламента.
5.3. Должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является Руководитель уполномоченного органа.
В случае отсутствия Руководителя уполномоченного органа, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, назначается лицо, и.о. руководителя уполномоченного органа.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа подается руководителю уполномоченного органа. На решения уполномоченного органа – Главе муниципального образования «Кяхтинский район».
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в экономическом отделе, в отделе по обращениям граждан Управления по работе с населением (в случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу).
5.5. В случае поступления в уполномоченный орган жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой орган, жалоба регистрируется в уполномоченном органе и направляется в течение семи календарных дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.
5.6. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.6.1. Жалоба на должностных лиц уполномоченного органа:
а) при личном приеме заявителя руководителем уполномоченного органа или письменном обращении по адресу г. Кяхта, ул. Ленина, 33;
б) в электронном виде:
- через официальный сайт органов местного самоуправления  МО «Кяхтинский район: https://admkht.gosuslugi.ru   по электронной почте;
- через Единый портал www.gosuslugi.ru;

5.6.2. Жалоба на решения руководителя уполномоченного органа - по адресу г. Кяхта, ул. Ленина, 33:
а) при личном приеме заявителя руководителем главой или письменном обращении по адресу г.Кяхта, ул. Ленина, 33;
б) в электронном виде:
- через официальный сайт органов местного самоуправления МО «Кяхтинский район» https://admkht.gosuslugi.ru  по электронной почте;
- через Единый портал www.gosuslugi.ru;

5.6.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.7, 5.8 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если представитель не представил документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, жалоба не принимается к рассмотрению по существу. 
Уведомление об этом направляется в письменной форме на почтовый адрес, указанный в обращении, в течение 7 календарных дней со дня регистрации. По обращениям, поступившим в форме электронного документа, в течение 7 календарных дней со дня регистрации на адрес электронной почты направляется уведомление о невозможности разрешения обращения с предложением восполнить недостающие данные.
В уведомлении ему разъясняется возможность повторной подачи жалобы при наличии документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
5.9. Руководитель уполномоченного органа (в случае его отсутствия - должностное лицо, исполняющее обязанности) обеспечивает:
а) рассмотрение жалобы в сроки, указанные в п. 5.10 настоящего Регламента;
б) направление жалобы в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.5 настоящего Административного регламента.
5.10. Сроки рассмотрения жалобы
     Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа в предоставлении услуги, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.11. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.12. Результат рассмотрения жалобы.
 По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» руководитель уполномоченного органа (в случае его отсутствия - должностное лицо, исполняющее обязанности) принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта. 
При удовлетворении жалобы уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию заявителя ответ может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа подписывает руководитель (в случае его отсутствия - должностное лицо, исполняющее обязанности), а на решения и действия (бездействие) руководителя органа - Глава (или лицо, его замещающее).
5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 74.2 Закона Республики Бурятия от 05.05.2011 N 2003-IV «Об административных правонарушениях», или признаков состава преступления, руководитель уполномоченного органа (в случае его отсутствия - должностное лицо, исполняющее обязанности) либо Глава (или лицо, его замещающее) незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.17. Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.18. уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
в) признания ее необоснованной.
5.19. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель имеет право обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.20. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе:
1) запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
5.21. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на едином портале государственных и муниципальных услуг.












Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

[bookmark: P368]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ВЫДАЧУ 
РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

Главе муниципального образования «Кяхтинский район»
______________________________
                                       					от ____________________________
                                          				 (наименование юридического лица)
                                        
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка/продлить срок действия   ранее   выданного   разрешения/переоформить  разрешение  (нужное
подчеркнуть)
________________________________________________________________________
 (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе
фирменное наименование)
Организационно-правовая форма юридического лица __________________________
Юридический адрес _______________________________________________________
ОГРН записи о создании юридического лица _________________________________
Номер, дата выдачи выписки из ЕГРЮЛ _____________________________________
ИНН/КПП _______________________________________________________________
Место  расположения  объекта  или объектов недвижимости, где предполагается
организовать рынок _______________________________________________________
Принадлежность объекта __________________________________________________
 (собственность, аренда или субаренда, наименование арендодателя)
Тип рынка _______________________________________________________________
Специализация: __________________________________________________________
Общая площадь ____________ кв. м, в т.ч. торговая площадь __________ кв. м.
Количество торговых мест ________________.
Режим работы: __________________________, перерыв ________________________,
выходной день ___________________________________________________________
Номер контактного телефона/факса _________________________________________.
Адрес электронной почты __________________________________________________
К заявлению прилагаются:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
         (Ф.И.О. заявителя)                   (подпись заявителя)"__" __________ 20__ г.

Даю согласие на обработку своих персональных данных _______________________
                                                       						    (подпись)
Администрации  МО «Кяхтинский район» в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О  персональных  данных»  на автоматизированную, а также без использования средств   автоматизации   обработку   моих   персональных  данных  в  целях предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного   рынка",  а  именно  на  совершение  действий,  предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных».
Настоящее   согласие   дается   на  период  до  истечения  сроков  хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

____________________________________
(подпись лица, принявшего заявление)






































Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
[bookmark: P448]
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ВЫДАЧУ ДУБЛИКАТА (КОПИИ) 
РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

Главе муниципального образования «Кяхтинский район»
______________________________
                                       					от ____________________________
                                          				 (наименование юридического лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать  дубликат  (копию) разрешения на право организации розничного
рынка _________________________________________________________________
(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе
фирменное наименование рынка)
Организационно-правовая форма юридического лица __________________________
Юридический адрес _______________________________________________________
ОГРН записи о создании юридического лица _________________________________
Номер, дата выдачи выписки из ЕГРЮЛ _____________________________________
ИНН/КПП _______________________________________________________________
Место расположения объекта _______________________________________________
Тип рынка _______________________________________________________________
Специализация: __________________________________________________________
Общая площадь ____________ кв. м, в т.ч. торговая площадь __________ кв. м.
Количество торговых мест ________________.
Режим работы: __________________________, перерыв ________________________,
выходной день ___________________________________________________________

______________________________________
         (Ф.И.О. заявителя)                   (подпись заявителя)
"__" __________ 20__ г.
Администрации  МО «Кяхтинский район» в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О  персональных  данных»  на автоматизированную, а также без использования средств   автоматизации   обработку   моих   персональных  данных  в  целях предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного   рынка",  а  именно  на  совершение  действий,  предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных».
Настоящее   согласие   дается   на  период  до  истечения  сроков  хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
____________________________________
(подпись лица, принявшего заявление)



Приложение   Утверждено Постановлением   Администрации МО « Кяхтинский район »   от          20 25 г . №   _____     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   предоставления муниципальной услуги    «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»     1. Общие положения     1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешения   на право организации розничного рынка» (далее  -   муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и  стандарт предоставления муниципальной услуги.   Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального  образования « Кяхтинский район » в лице экономи ческого отдела .   1.2. Заявителем является юридическое лицо, зарегистрированное в установленном  законодательством Российской Федерации порядке, которому принадлежат объект или  объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается  организация р ынка (далее  -   заявитель).   1.3. Интересы заявителя, указанного в  пункте 1.2   настоящего Административного  регламента, могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном  порядке.   1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги.   1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, представлена на официальном сайте администрации муниципального образования  « Кяхтинский   район », на Едином портале государственных и муниципальных услуг  (функций), а также непосредственно  на информационных стендах  в помещении на  втором   этаже здания администрации по адресу: г.  Кяхта ,  ул.Ленина ,  23 каб.    Кроме того, указанную информацию, а также сведения о ходе предоставления  муниципальных услуг можно получить   при личном обращении   по адресу: 671 83 00, г.  Кяхта ,  ул. Ленина ,  33 , каб.  23 , адрес электронной почты :  torgov _ kht @ mail .ru , тел.  8(30142)91434.   1.4.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги, в том  числе о месте нахождения и графике работы  экономического отдела , размещается:   - на   официальном сайте администрации МО « Кяхтинский район ;   https://admkht.gosuslugi.ru   -   на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)  www.gosuslugi.ru;   -   на информационных стендах.    В случае изменения справочной инфо рмации экономический отдел   в течение 2  рабочих дней вносит соответствующие изменения на официальном сайте Администрации  МО « Кяхтинский район », на Едином портале государственных и муниципальных услуг  (функций).  

